ĐĂNG KÝ MÔ TÔ TẠI PHÒNG CẢNH SÁT GIAO THÔNG
1. THỦ TỤC ĐĂNG KÝ, CẤP BIỂN SỐ XE MÔ TÔ TẠI 
PHÒNG CẢNH SÁT GIAO THÔNG CÔNG AN TỈNH NGHỆ AN
	1
	Trình tự thực hiện

	
	Bước 1: Chuẩn bị hồ sơ theo quy định của pháp luật.

Bước 2: Nộp hồ sơ đề nghị đăng ký, cấp biển số xe tại bộ phận tiếp nhận và trả kết quả Phòng Cảnh sát giao thông.

- Cán bộ tiếp nhận hồ sơ:

+ Kiểm tra giấy tờ của chủ xe, hướng dẫn chủ xe viết Giấy khai đăng ký xe theo mẫu quy định;

+ Kiểm tra thực tế xe

Trực tiếp đối chiếu nội dung trong Giấy khai đăng ký xe với thực tế của xe, gồm: nhãn hiệu, loại xe, số máy, số khung, màu sơn, số chỗ ngồi, số chỗ đứng, số chỗ nằm, năm sản xuất, tải trọng và các thông số kỹ thuật khác; 

 Cà số máy, số khung dán vào giấy khai đăng ký xe; ký đè lên bản cà số máy, số khung dán trên giấy khai đăng ký xe (một phần chữ ký trên bản cà, phần còn lại trên giấy khai đăng ký xe); ghi rõ ngày, tháng, năm và họ, tên cán bộ kiểm tra xe. 
Trường hợp xe được cơ quan Hải quan xác nhận chỉ có số VIN, không có số máy, số khung thì lấy số VIN thay thế cho số khung (chụp ảnh số VIN thay thế cho bản cà số khung), đóng số máy theo biển số (sau khi được cấp biển số theo quy định)

+ Kiểm tra hồ sơ đăng ký xe

Tiếp nhận hồ sơ đăng ký xe; đối chiếu giấy tờ của chủ xe, giấy khai đăng ký xe với các giấy tờ của xe. 
Nếu hồ sơ đăng ký xe chưa đầy đủ thì ghi hướng dẫn cụ thể một lần vào mặt sau giấy khai đăng ký xe; ký, ghi rõ họ tên và chịu trách nhiệm về hướng dẫn đó.

Nếu hồ sơ đăng ký xe đầy đủ theo quy định thì tiếp nhận làm thủ tục đăng ký: Cấp biển số theo hình thức bấm ngẫu nhiên trên hệ thống đăng ký, quản lý xe; Cấp giấy hẹn cho chủ xe; Thu lệ phí đăng ký xe; Trả biển số xe; 
Bước 3: Thu giấy hẹn, trả chứng nhận đăng ký xe cho chủ xe và hướng dẫn chủ xe mua bảo hiểm trách nhiệm dân sự của chủ xe cơ giới theo quy định.

	2
	Cách thức thực hiện

	
	Trực tiếp tại trụ sở Phòng Cảnh sát giao thông Công an tỉnh Nghệ An, địa chỉ: Số 108, Đường Hoàng Phan Thái, Xóm 14, Xã Nghi Phú, Thành phố Vinh, Nghệ An.

Thời gian: Từ thứ 2 đến thứ 7 (Trong giờ hành chính).

	3
	Thành phần hồ sơ

	
	1. Giấy khai đăng ký xe.

2. Chứng từ chuyển quyền sở hữu của xe.

3. Chứng từ lệ phí trước bạ.

4. Chứng từ nguồn gốc của xe.

5. Giấy tờ của chủ xe. 

	4
	Số lượng hồ sơ

	
	01 (một) bộ 

	5
	Thời hạn giải quyết

	
	Cấp ngay biển số sau khi tiếp nhận hồ sơ đăng ký xe hợp lệ; cấp giấy chứng nhận đăng ký xe thì thời hạn hoàn thành thủ tục không quá 01 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

	6
	Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính

	
	- Mô tô, xe gắn máy, xe máy điện, xe có kết cấu tương tự mô tô, xe gắn máy, xe máy điện của cơ quan, tổ chức, cá nhân người nước ngoài, của dự án, tổ chức kinh tế liên doanh với nước ngoài tại Nghệ An và tổ chức, cá nhân có trụ sở hoặc cư trú tại thành phố Vinh.

- Xe mô tô có dung tích xi lanh từ 175cm3 trở lên hoặc xe có quyết định tịch thu của cơ quan nhà nước có thẩm quyền và các loại xe có kết cấu tương tự xe nêu trên của cơ quan, tổ chức, cá nhân trong nước và nước ngoài, kể cả xe quân đội làm kinh tế có trụ sở hoặc cư trú tại Nghệ An.

	7
	Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính

	
	Phòng Cảnh sát giao thông Công an tỉnh Nghệ An

	8
	Kết quả thực hiện thủ tục hành chính

	
	Cấp biển số xe và giấy chứng nhận đăng ký xe 

	9
	Lệ phí

	
	Thu theo Thông tư 229/2016/TT-BTC ngày 11/11/2016 của Bộ tài chính quy định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý lệ phí đăng ký, cấp biển phương tiện giao thông cơ giới đường bộ.

	10
	Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai

	
	Giấy khai đăng ký xe (mẫu số 02 ban hành kèm theo Thông tư số 15/2014/TT-BCA ngày 04/4/2014 của Bộ Công an). 

	11
	Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính

	
	1. Luật Giao thông đường bộ (Luật số 23/2008/QH12, ngày 13/11/2008).

2. Thông tư số 15/2014/TT-BCA, ngày 04/4/2014 của Bộ Công an quy định về đăng ký xe.
3. Thông tư số 64/2017/TT-BCA, ngày 28/12/2017 của Bộ Công an sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 15/2014/TT-BCA ngày 04/4/2014 của Bộ Công an quy định về đăng ký xe.

4. Thông tư số 41/2016/TT-BCA, ngày 12/10/2016 của Bộ Công an quy định quy trình đăng ký xe.

5. Thông tư 229/2016/TT-BTC ngày 11/11/2016 của Bộ tài chính quy định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý lệ phí đăng ký, cấp biển phương tiện giao thông cơ giới đường bộ.


2. THỦ TỤC ĐĂNG KÝ SANG TÊN XE MÔ TÔ TRONG CÙNG THÀNH PHỐ VINH TẠI PHÒNG CẢNH SÁT GIAO THÔNG CÔNG AN TỈNH NGHỆ AN
	1
	Trình tự thực hiện

	
	Bước 1: Chuẩn bị hồ sơ theo quy định của pháp luật.

Bước 2: Nộp hồ sơ đề nghị đăng ký, cấp biển số xe tại bộ phận tiếp nhận và trả kết quả Phòng Cảnh sát giao thông.

- Cán bộ tiếp nhận hồ sơ:

+ Kiểm tra giấy tờ của chủ xe, hướng dẫn chủ xe viết Giấy khai đăng ký xe theo mẫu quy định;

+ Kiểm tra thực tế xe

Trực tiếp đối chiếu nội dung trong Giấy khai đăng ký xe với thực tế của xe, gồm: nhãn hiệu, loại xe, số máy, số khung, màu sơn, số chỗ ngồi, số chỗ đứng, số chỗ nằm, năm sản xuất, tải trọng và các thông số kỹ thuật khác; 

 Cà số máy, số khung dán vào giấy khai đăng ký xe; ký đè lên bản cà số máy, số khung dán trên giấy khai đăng ký xe (một phần chữ ký trên bản cà, phần còn lại trên giấy khai đăng ký xe); ghi rõ ngày, tháng, năm và họ, tên cán bộ kiểm tra xe. 
Trường hợp xe được cơ quan Hải quan xác nhận chỉ có số VIN, không có số máy, số khung thì lấy số VIN thay thế cho số khung (chụp ảnh số VIN thay thế cho bản cà số khung), đóng số máy theo biển số (sau khi được cấp biển số theo quy định)

+ Kiểm tra hồ sơ đăng ký xe

Tiếp nhận hồ sơ đăng ký xe; đối chiếu giấy tờ của chủ xe, giấy khai đăng ký xe với các giấy tờ của xe. 
Nếu hồ sơ đăng ký xe chưa đầy đủ thì ghi hướng dẫn cụ thể một lần vào mặt sau giấy khai đăng ký xe; ký, ghi rõ họ tên và chịu trách nhiệm về hướng dẫn đó.

Nếu hồ sơ đăng ký xe đầy đủ theo quy định thì tiếp nhận làm thủ tục đăng ký: Thu lại biển số xe (trường hợp phải đổi sang biển 5 số hoặc hệ biển số mới của chủ xe khác hệ biển số cũ theo quy định), chứng nhận đăng ký xe; Cấp giấy hẹn cho chủ xe; Thu lệ phí đăng ký xe;
Trường hợp nếu đổi sang biển 5 số hoặc đổi hệ biển số thì thực hiện thêm quy định: Cấp biển số theo hình thức bấm ngẫu nhiên trên hệ thống đăng ký, quản lý xe; Trả biển số xe. 

Bước 3: Thu giấy hẹn, trả giấy chứng nhận đăng ký xe cho chủ xe.

	2
	Cách thức thực hiện

	
	Trực tiếp tại trụ sở Phòng Cảnh sát giao thông Công an tỉnh Nghệ An, địa chỉ: Số 108, Đường Hoàng Phan Thái, Xóm 14, Xã Nghi Phú, Thành phố Vinh, Nghệ An.

Thời gian: Từ thứ 2 đến thứ 7 (Trong giờ hành chính).

	3
	Thành phần hồ sơ

	
	1. Giấy khai đăng ký xe.

2. Chứng từ chuyển quyền sở hữu của xe.

3. Chứng từ lệ phí trước bạ.

4. Giấy tờ của chủ xe. 

	4
	Số lượng hồ sơ

	
	01 (một) bộ 

	5
	Thời hạn giải quyết

	
	Cấp ngay biển số sau khi tiếp nhận hồ sơ đăng ký xe hợp lệ; Giấy chứng nhận đăng ký xe thì thời hạn hoàn thành thủ tục không quá 2 ngày làm việc, kể từ ngày nhận hồ sơ hợp lệ.

	6
	Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính

	
	Xe đã được đăng ký tại Phòng Cảnh sát giao thông Công an tỉnh Nghệ An, nay sang tên cho chủ xe cư trú tại Tp.Vinh.

	7
	Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính

	
	Phòng Cảnh sát giao thông Công an tỉnh Nghệ An

	8
	Kết quả thực hiện thủ tục hành chính

	
	Cấp biển số xe (trường hợp biển 3, 4 số đổi sang biển 5 số), giấy chứng nhận đăng ký xe

	9
	Lệ phí

	
	Thu theo Thông tư 229/2016/TT-BTC ngày 11/11/2016 của Bộ tài chính quy định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý lệ phí đăng ký, cấp biển phương tiện giao thông cơ giới đường bộ.

	10
	Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai

	
	Giấy khai đăng ký xe (mẫu số 02 ban hành kèm theo Thông tư số 15/2014/TT-BCA ngày 04/4/2014 của Bộ Công an). 

	11
	Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính

	
	1. Luật Giao thông đường bộ (Luật số 23/2008/QH12, ngày 13/11/2008).

2. Thông tư số 15/2014/TT-BCA, ngày 04/4/2014 của Bộ Công an quy định về đăng ký xe.
3. Thông tư số 64/2017/TT-BCA, ngày 28/12/2017 của Bộ Công an sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 15/2014/TT-BCA ngày 04/4/2014 của Bộ Công an quy định về đăng ký xe.

4. Thông tư số 41/2016/TT-BCA, ngày 12/10/2016 của Bộ Công an quy định quy trình đăng ký xe.

5. Thông tư 229/2016/TT-BTC ngày 11/11/2016 của Bộ tài chính quy định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý lệ phí đăng ký, cấp biển phương tiện giao thông cơ giới đường bộ.


3. THỦ TỤC ĐĂNG KÝ SANG TÊN XE MÔ TÔ TỪ HUYỆN, THỊ XÃ TRONG TỈNH VỀ THÀNH PHỐ VINH TẠI PHÒNG CẢNH SÁT GIAO THÔNG 

 CÔNG AN TỈNH NGHỆ AN
	1
	Trình tự thực hiện

	
	Bước 1: Chuẩn bị hồ sơ theo quy định của pháp luật.

Bước 2: Nộp hồ sơ đề nghị đăng ký sang tên xe tại bộ phận tiếp nhận và trả kết quả Trụ sở Phòng Cảnh sát giao thông.

- Cán bộ tiếp nhận

- Cán bộ tiếp nhận hồ sơ:

+ Kiểm tra giấy tờ của chủ xe, hướng dẫn chủ xe viết Giấy khai đăng ký xe theo mẫu quy định;

+ Kiểm tra thực tế xe

Trực tiếp đối chiếu nội dung trong Giấy khai đăng ký xe với thực tế của xe, gồm: nhãn hiệu, loại xe, số máy, số khung, màu sơn, số chỗ ngồi, số chỗ đứng, số chỗ nằm, năm sản xuất, tải trọng và các thông số kỹ thuật khác; 

 Cà số máy, số khung dán vào giấy khai đăng ký xe; ký đè lên bản cà số máy, số khung dán trên giấy khai đăng ký xe (một phần chữ ký trên bản cà, phần còn lại trên giấy khai đăng ký xe); ghi rõ ngày, tháng, năm và họ, tên cán bộ kiểm tra xe. 
Trường hợp xe được cơ quan Hải quan xác nhận chỉ có số VIN, không có số máy, số khung thì lấy số VIN thay thế cho số khung (chụp ảnh số VIN thay thế cho bản cà số khung), đóng số máy theo biển số (sau khi được cấp biển số theo quy định)

+ Kiểm tra hồ sơ đăng ký xe

Tiếp nhận hồ sơ đăng ký xe; đối chiếu giấy tờ của chủ xe, giấy khai đăng ký xe với các giấy tờ của xe. 
Nếu hồ sơ đăng ký xe chưa đầy đủ thì ghi hướng dẫn cụ thể một lần vào mặt sau giấy khai đăng ký xe; ký, ghi rõ họ tên và chịu trách nhiệm về hướng dẫn đó.

Nếu hồ sơ đăng ký xe đầy đủ theo quy định thì tiếp nhận làm thủ tục đăng ký: Thu lại biển số xe (trường hợp phải đổi sang biển 5 số hoặc hệ biển số mới của chủ xe khác hệ biển số cũ theo quy định), chứng nhận đăng ký xe; Cấp giấy hẹn cho chủ xe; Thu lệ phí đăng ký xe;  . 
Trường hợp nếu đổi sang biển 5 số hoặc đổi hệ biển số thì thực hiện thêm quy định: Cấp biển số theo hình thức bấm ngẫu nhiên trên hệ thống đăng ký, quản lý xe; Trả biển số xe. 

+ Gửi thông báo đề nghị chuyển hồ sơ cho Cơ quan đăng ký xe cấp huyện biết và yêu cầu chuyển hồ sơ gốc;

+ Cơ quan đăng ký xe cấp huyện làm phiếu chuyển hồ sơ và gửi kèm hồ sơ gốc niêm phong cho Phòng Cảnh sát giao thông.

+ Kiểm tra hồ sơ, trình ký duyệt.

Bước 3: Thu giấy hẹn, trả giấy chứng nhận đăng ký xe cho chủ xe.

	2
	Cách thức thực hiện

	
	Trực tiếp tại trụ sở Phòng Cảnh sát giao thông Công an tỉnh Nghệ An, địa chỉ: Số 108, Đường Hoàng Phan Thái, Xóm 14, Xã Nghi Phú, Thành phố Vinh, Nghệ An.

Thời gian: Từ thứ 2 đến thứ 7 (Trong giờ hành chính).

	3
	Thành phần hồ sơ

	
	1. Giấy khai đăng ký xe (theo mẫu).

2. Chứng từ lệ phí trước bạ.

3. Chứng từ chuyển quyền sở hữu xe.

4. Giấy tờ của chủ xe.


	4
	Số lượng hồ sơ

	
	01 (một) bộ 

	5
	Thời hạn giải quyết

	
	Cấp ngay biển số sau khi tiếp nhận hồ sơ đăng ký xe hợp lệ; Giấy chứng nhận đăng ký xe thì thời hạn hoàn thành thủ tục không quá 7 ngày làm việc, kể từ ngày nhận hồ sơ hợp lệ.

	6
	Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính

	
	Xe đã được đăng ký tại các huyện, thị xã trong tỉnh, nay sang tên cho chủ xe cư trú tại thành phố Vinh.

	7
	Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính

	
	Phòng Cảnh sát giao thông Công an tỉnh Nghệ An

	8
	Kết quả thực hiện thủ tục hành chính

	
	Cấp biển số xe (trường hợp biển 3, 4 số đổi sang biển 5 số), giấy chứng nhận đăng ký xe

	9
	Lệ phí

Thu theo Thông tư 229/2016/TT-BTC ngày 11/11/2016 của Bộ tài chính quy định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý lệ phí đăng ký, cấp biển phương tiện giao thông cơ giới đường bộ.

	10
	Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai

	
	Giấy khai đăng ký xe (mẫu số 02 ban hành kèm theo Thông tư số 15/2014/TT-BCA ngày 04/4/2014 của Bộ Công an).

	11
	Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính

	
	1. Luật Giao thông đường bộ (Luật số 23/2008/QH12, ngày 13/11/2008).

2. Thông tư số 15/2014/TT-BCA, ngày 04/4/2014 của Bộ Công an quy định về đăng ký xe.
3. Thông tư số 64/2017/TT-BCA, ngày 28/12/2017 của Bộ Công an sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 15/2014/TT-BCA ngày 04/4/2014 của Bộ Công an quy định về đăng ký xe.

4. Thông tư số 41/2016/TT-BCA, ngày 12/10/2016 của Bộ Công an quy định quy trình đăng ký xe.

5. Thông tư 229/2016/TT-BTC ngày 11/11/2016 của Bộ tài chính quy định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý lệ phí đăng ký, cấp biển phương tiện giao thông cơ giới đường bộ.


4. THỦ TỤC SANG TÊN, DI CHUYỂN XE MÔ TÔ ĐI TỈNH KHÁC TẠI PHÒNG CẢNH SÁT GIAO THÔNG CÔNG AN TỈNH NGHỆ AN
	1
	Trình tự thực hiện

	
	Bước 1: Chuẩn bị hồ sơ theo quy định của pháp luật.

Bước 2: Nộp hồ sơ đề nghị sang tên di chuyển tại bộ phận tiếp nhận và trả kết quả Trụ sở Phòng Cảnh sát giao thông.

- Cán bộ tiếp nhận

+ Kiểm tra, đối chiếu giấy tờ của người mua xe, được điều chuyển, cho tặng xe; giấy khai sang tên di chuyển và chứng từ chuyển quyền sở hữu xe.

+ Thu hồi biển số, chứng nhận đăng ký xe; viết giấy hẹn.

+ Đối chiếu giữa giấy khai sang tên di chuyển, chứng nhận đăng ký xe, chứng từ chuyển quyền sở hữu xe và hồ sơ gốc.

+ Nhập thông tin chủ xe mới và thực hiện sang tên di chuyển xe đi khác tỉnh; in 02 phiếu sang tên di chuyển (mẫu số 04 ban hành kèm theo Thông tư này); Nếu chủ xe có yêu cầu cấp biển tạm, in chứng nhận đăng ký tạm.
+ Cắt góc vào phía trên, bên phải, mặt trước chứng nhận đăng ký xe.

+ Hồ sơ gốc đựng trong túi hồ sơ và đóng dấu giáp lai; chứng nhận đăng ký xe, phiếu sang tên di chuyển, giấy khai sang tên di chuyển và chứng từ chuyển quyền sở hữu ghim vào bên ngoài túi đựng hồ sơ gốc và trả cho chủ xe để làm thủ tục tại nơi đăng ký mới; trả chứng nhận đăng ký xe tạm thời và hướng dẫn chủ xe dán biển số tạm thời (nếu có).

Bước 3: Trả phiếu sang tên, di chuyển, giấy khai sang tên di chuyển kèm theo hồ sơ gốc cho chủ xe và trả chứng nhận đăng ký xe tạm thời và hướng dẫn chủ xe dán biển số tạm thời (nếu có).

	2
	Cách thức thực hiện

	
	Trực tiếp tại trụ sở Phòng Cảnh sát giao thông Công an tỉnh Nghệ An, địa chỉ: Số 108, Đường Hoàng Phan Thái, Xóm 14, Xã Nghi Phú, Thành phố Vinh, Nghệ An.

Thời gian: Từ thứ 2 đến thứ 7 (Trong giờ hành chính).

	3
	Thành phần hồ sơ

	
	1. 02 Giấy khai sang tên di chuyển xe (theo mẫu).

2. Chứng từ chuyển quyền sở hữu xe.

3. Giấy chứng nhận đăng ký xe, biển số xe.

4. Giấy tờ của người mua, được điều chuyển, cho, tặng xe.

	4
	Số lượng hồ sơ

	
	01 (một) bộ 

	5
	Thời hạn giải quyết

	
	Không quá 2 ngày làm việc, kể từ ngày nhận hồ sơ hợp lệ.

	6
	Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính

	
	Xe đã được đăng ký tại Phòng Cảnh sát giao thông Công an tỉnh Nghệ An, nay sang tên di chuyển cho chủ mới ở tỉnh khác. 

	7
	Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính

	
	Phòng Cảnh sát giao thông Công an tỉnh Nghệ An

	8
	Kết quả thực hiện thủ tục hành chính

	
	Cấp hồ sơ xe sang tên di chuyển cho chủ xe.

	9
	Lệ phí: Không thu lệ phí.

	10
	Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai

	
	Giấy khai sang tên di chuyển xe (mẫu số 04 ban hành kèm theo Thông tư số 15/2014/TT-BCA ngày 04/4/2014 của Bộ Công an)

	11
	Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính

	
	1. Luật Giao thông đường bộ (Luật số 23/2008/QH12, ngày 13/11/2008).

2. Thông tư số 15/2014/TT-BCA, ngày 04/4/2014 của Bộ Công an quy định về đăng ký xe.
3. Thông tư số 64/2017/TT-BCA, ngày 28/12/2017 của Bộ Công an sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 15/2014/TT-BCA ngày 04/4/2014 của Bộ Công an quy định về đăng ký xe.

4. Thông tư số 41/2016/TT-BCA, ngày 12/10/2016 của Bộ Công an quy định quy trình đăng ký xe.

5. Thông tư 229/2016/TT-BTC ngày 11/11/2016 của Bộ tài chính quy định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý lệ phí đăng ký, cấp biển phương tiện giao thông cơ giới đường bộ.


5. THỦ TỤC ĐĂNG KÝ XE MÔ TÔ TỪ TỈNH KHÁC CHUYỂN ĐẾN TẠI PHÒNG CẢNH SÁT GIAO THÔNG CÔNG AN TỈNH NGHỆ AN
	1
	Trình tự thực hiện

	
	Bước 1: Chuẩn bị hồ sơ theo quy định của pháp luật.

Bước 2: Nộp hồ sơ đề nghị đăng ký, cấp biển số xe tại bộ phận tiếp nhận và trả kết quả Phòng Cảnh sát giao thông.

- Cán bộ tiếp nhận hồ sơ:

+ Kiểm tra giấy tờ của chủ xe, hướng dẫn chủ xe viết Giấy khai đăng ký xe theo mẫu quy định;

+ Kiểm tra thực tế xe

Trực tiếp đối chiếu nội dung trong Giấy khai đăng ký xe với thực tế của xe, gồm: nhãn hiệu, loại xe, số máy, số khung, màu sơn, số chỗ ngồi, số chỗ đứng, số chỗ nằm, năm sản xuất, tải trọng và các thông số kỹ thuật khác; 

 Cà số máy, số khung dán vào giấy khai đăng ký xe; ký đè lên bản cà số máy, số khung dán trên giấy khai đăng ký xe (một phần chữ ký trên bản cà, phần còn lại trên giấy khai đăng ký xe); ghi rõ ngày, tháng, năm và họ, tên cán bộ kiểm tra xe. 
Trường hợp xe được cơ quan Hải quan xác nhận chỉ có số VIN, không có số máy, số khung thì lấy số VIN thay thế cho số khung (chụp ảnh số VIN thay thế cho bản cà số khung), đóng số máy theo biển số (sau khi được cấp biển số theo quy định)

+ Kiểm tra hồ sơ đăng ký xe

Tiếp nhận hồ sơ đăng ký xe; đối chiếu giấy tờ của chủ xe, giấy khai đăng ký xe với các giấy tờ của xe. 
Nếu hồ sơ đăng ký xe chưa đầy đủ thì ghi hướng dẫn cụ thể một lần vào mặt sau giấy khai đăng ký xe; ký, ghi rõ họ tên và chịu trách nhiệm về hướng dẫn đó.

Nếu hồ sơ đăng ký xe đầy đủ theo quy định thì tiếp nhận làm thủ tục đăng ký: Cấp biển số theo hình thức bấm ngẫu nhiên trên hệ thống đăng ký, quản lý xe; Cấp giấy hẹn cho chủ xe; Thu lệ phí đăng ký xe; Trả biển số xe; 
Bước 3: Thu giấy hẹn, trả chứng nhận đăng ký xe cho chủ xe và hướng dẫn chủ xe mua bảo hiểm trách nhiệm dân sự của chủ xe cơ giới theo quy định.

	2
	Cách thức thực hiện

	
	Trực tiếp tại trụ sở Phòng Cảnh sát giao thông Công an tỉnh Nghệ An, địa chỉ: Số 108, Đường Hoàng Phan Thái, Xóm 14, Xã Nghi Phú, Thành phố Vinh, Nghệ An.

Thời gian: Từ thứ 2 đến thứ 7 (Trong giờ hành chính).

	3
	Thành phần hồ sơ

	
	1. Giấy khai đăng ký xe (theo mẫu).

2. Chứng từ lệ phí trước bạ.

3. Giấy khai sang tên, di chuyển xe.

4. Phiếu sang tên di chuyển kèm theo chứng từ chuyển quyền sở hữu xe và hồ sơ gốc của xe. 

5. Giấy tờ của chủ xe.

	4
	Số lượng hồ sơ

	
	01 (một) bộ 

	5
	Thời hạn giải quyết

	
	Cấp ngay biển số sau khi tiếp nhận hồ sơ đăng ký xe hợp lệ; Giấy chứng nhận đăng ký xe thì thời hạn hoàn thành thủ tục không quá 1 ngày làm việc, kể từ ngày nhận hồ sơ hợp lệ.

	6
	Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính

	
	Xe đã đăng ký từ tỉnh khác chuyển đến cho chủ xe cư trú tại thành phố Vinh.

	7
	Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính

	
	Phòng Cảnh sát giao thông Công an tỉnh Nghệ An

	8
	Kết quả thực hiện thủ tục hành chính

	
	Cấp biển số xe, giấy chứng nhận đăng ký xe.

	9
	Lệ phí

	
	Thu theo Thông tư 229/2016/TT-BTC ngày 11/11/2016 của Bộ tài chính quy định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý lệ phí đăng ký, cấp biển phương tiện giao thông cơ giới đường bộ.

	10
	Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai

	
	Giấy khai đăng ký xe (mẫu số 02 ban hành kèm theo Thông tư số 15/2014/TT-BCA ngày 04/4/2014 của Bộ Công an)

	11
	Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính

	
	1. Luật Giao thông đường bộ (Luật số 23/2008/QH12, ngày 13/11/2008).

2. Thông tư số 15/2014/TT-BCA, ngày 04/4/2014 của Bộ Công an quy định về đăng ký xe.
3. Thông tư số 64/2017/TT-BCA, ngày 28/12/2017 của Bộ Công an sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 15/2014/TT-BCA ngày 04/4/2014 của Bộ Công an quy định về đăng ký xe.

4. Thông tư số 41/2016/TT-BCA, ngày 12/10/2016 của Bộ Công an quy định quy trình đăng ký xe.

5. Thông tư 229/2016/TT-BTC ngày 11/11/2016 của Bộ tài chính quy định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý lệ phí đăng ký, cấp biển phương tiện giao thông cơ giới đường bộ.


6. THỦ TỤC ĐỔI, CẤP LẠI GIẤY CHỨNG NHẬN ĐĂNG KÝ XE MÔ TÔ, BIỂN SỐ XE MÔ TÔ TẠI PHÒNG CẢNH SÁT GIAO THÔNG CÔNG AN TỈNH NGHỆ AN
	1
	Trình tự thực hiện

	
	Bước 1: Chuẩn bị hồ sơ theo quy định của pháp luật.

Bước 2: Nộp hồ sơ đề nghị đổi, cấp lại giấy chứng nhận đăng ký xe, biển số xe tại bộ phận tiếp nhận và trả kết quả trụ sở Phòng Cảnh sát giao thông.

- Cán bộ tiếp nhận hồ sơ:

+ Kiểm tra giấy tờ của chủ xe; giấy khai đăng ký xe, chứng nhận đăng ký xe (trừ trường hợp cấp lại chứng nhận đăng ký xe bị mất).

+ Kiểm tra thực tế xe (đối với xe cải tạo, thay đổi màu sơn, xe quảng cáo). 

+ Thu lại chứng nhận đăng ký xe (đối với trường hợp đổi lại chứng nhận đăng ký), biển số xe (đối với trường hợp đổi lại biển số).

Nếu hồ sơ đăng ký xe chưa đầy đủ thì ghi hướng dẫn cụ thể một lần vào mặt sau giấy khai đăng ký xe; ký, ghi rõ họ tên và chịu trách nhiệm về hướng dẫn đó.

Nếu hồ sơ đăng ký xe đầy đủ theo quy định thì tiếp nhận làm thủ tục đăng ký: Cấp giấy hẹn cho chủ xe; Thu lệ phí đăng ký xe; Trường hợp nếu đổi sang biển 5 số hoặc đổi hệ biển số thì thực hiện thêm quy định: Cấp biển số theo hình thức bấm ngẫu nhiên trên hệ thống đăng ký, quản lý xe; Trả biển số xe. 

Bước 3: Thu giấy hẹn, trả giấy chứng nhận đăng ký xe, biển số xe cho chủ xe.

	2
	Cách thức thực hiện

	
	Trực tiếp tại trụ sở Phòng Cảnh sát giao thông Công an tỉnh Nghệ An, địa chỉ: Số 108, Đường Hoàng Phan Thái, Xóm 14, Xã Nghi Phú, Thành phố Vinh, Nghệ An.

Thời gian: Từ thứ 2 đến thứ 7 (Trong giờ hành chính).

	3
	Thành phần hồ sơ

	
	1. Giấy khai đăng ký xe (theo mẫu). 

2. Giấy tờ của chủ xe.

3. Nộp lại giấy chứng nhận đăng ký xe (trường hợp đổi lại đăng ký xe) hoặc nộp lại biển số (trường hợp đổi lại biển số xe).

Trường hợp xe của cơ quan lãnh sự, tổ chức quốc tế, nhân viên nước ngoài làm việc tổ chức đó, phải có thêm: Giấy giới thiệu Sở ngoại vụ và công hàm của cơ quan lãnh sự, cơ quan đại diện tổ chức quốc tế.

	4
	Số lượng hồ sơ

	
	01 (một) bộ 

	5
	Thời hạn giải quyết

	
	- Cấp ngay biển số sau khi tiếp nhận hồ sơ hợp lệ; trường hợp phải chờ sản xuất biển số thì thời gian cấp, đổi lại không quá 7 ngày làm việc kể, từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 

- Đổi lại giấy chứng nhận đăng ký xe thì thời gian hoàn thành không quá 2 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ. Trường hợp cấp lại giấy chứng nhận đăng ký xe bị mất, sau khi tiếp nhận đủ hồ sơ hợp lệ, cơ quan đăng ký phải niêm yết công khai tại trụ sở về họ tên, địa chỉ chủ xe, biển số, số máy, số khung, nhãn hiệu, loại xe; đến 30 ngày, không có khiếu nại, tố cáo thì giải quyết cấp lại.

	6
	Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính

	
	Xe đã đăng ký tại Công an Nghệ An, nay chủ xe cư trú tại thành phố Vinh.

	7
	Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính

	
	Phòng Cảnh sát giao thông Công an tỉnh Nghệ An

	8
	Kết quả thực hiện thủ tục hành chính

	
	Cấp biển số xe, giấy chứng nhận đăng ký xe

	9
	Lệ phí

	
	Thu theo Thông tư 229/2016/TT-BTC ngày 11/11/2016 của Bộ tài chính quy định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý lệ phí đăng ký, cấp biển phương tiện giao thông cơ giới đường bộ.

	10
	Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai

	
	Giấy khai đăng ký xe (mẫu số 02 ban hành kèm theo Thông tư số 15/2014/TT-BCA ngày 04/4/2014 của Bộ Công an)

	11
	Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính

	
	1. Luật Giao thông đường bộ (Luật số 23/2008/QH12, ngày 13/11/2008).

2. Thông tư số 15/2014/TT-BCA, ngày 04/4/2014 của Bộ Công an quy định về đăng ký xe.
3. Thông tư số 64/2017/TT-BCA, ngày 28/12/2017 của Bộ Công an sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 15/2014/TT-BCA ngày 04/4/2014 của Bộ Công an quy định về đăng ký xe.

4. Thông tư số 41/2016/TT-BCA, ngày 12/10/2016 của Bộ Công an quy định quy trình đăng ký xe.

5. Thông tư 229/2016/TT-BTC ngày 11/11/2016 của Bộ tài chính quy định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý lệ phí đăng ký, cấp biển phương tiện giao thông cơ giới đường bộ.


7. THỦ TỤC ĐĂNG KÝ XE MÔ TÔ TẠM THỜI TẠI PHÒNG CẢNH SÁT 

GIAO THÔNG CÔNG AN TỈNH NGHỆ AN
	1
	Trình tự thực hiện

	
	Bước 1: Chuẩn bị hồ sơ theo quy định của pháp luật.

Bước 2: Nộp hồ sơ đề nghị đăng ký xe tạm thời tại bộ phận tiếp nhận và trả kết quả trụ sở Phòng Cảnh sát giao thông.

Cán bộ tiếp nhận hồ sơ: Kiểm tra giấy tờ của chủ xe, Giấy khai đăng ký xe, đối chiếu bản sao với bản chính hồ sơ của xe.

Nếu hồ sơ đăng ký xe chưa đầy đủ thì ghi hướng dẫn cụ thể một lần vào mặt sau giấy khai đăng ký xe; ký, ghi rõ họ tên và chịu trách nhiệm về hướng dẫn đó.

Nếu hồ sơ đăng ký xe đầy đủ theo quy định thì tiếp nhận làm thủ tục đăng ký: Cấp biển số theo hình thức bấm ngẫu nhiên trên hệ thống đăng ký, quản lý xe; Cấp giấy hẹn cho chủ xe; Thu lệ phí đăng ký xe
Bước 3: Trả chứng nhận đăng ký xe tạm thời và hồ sơ gốc cho chủ xe.

	2
	Cách thức thực hiện

	
	Trực tiếp tại trụ sở Phòng Cảnh sát giao thông Công an tỉnh Nghệ An, địa chỉ: Số 108, Đường Hoàng Phan Thái, Xóm 14, Xã Nghi Phú, Thành phố Vinh, Nghệ An.

Thời gian: Từ thứ 2 đến thứ 7 (Trong giờ hành chính).

	3
	Thành phần hồ sơ

	
	1. Giấy khai đăng ký xe (theo mẫu).

2. Bản sao hồ sơ xe theo quy định tại Điều 17 Thông tư số 15/2014/TT-BCA ngày 04/4/2014 của Bộ Công an.

	4
	Số lượng hồ sơ

	
	01 (một) bộ 

	5
	Thời hạn giải quyết

	
	Cấp ngay trong buổi biển số tạm thời và giấy chứng nhận đăng ký xe tạm thời sau khi tiếp nhận hồ sơ đăng ký xe hợp lệ; 

	6
	Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính

	
	Các loại xe phải đăng ký tạm thời theo quy định tại Điều 16 Thông tư số 15/2014/TT-BCA ngày 04/4/2014 của Bộ Công an:

- Xe mang biển số nước ngoài được cấp có thẩm quyền cho phép tạm nhập, tái xuất có thời hạn (trừ xe hoạt động ở khu vực biên giới có cửa khẩu): xe dự hội nghị, hội chợ, thể dục thể thao, triển lãm, du lịch; xe quá cảnh.
- Xe mới lắp ráp tại Việt Nam chạy thử nghiệm trên đường giao thông công cộng.

- Xe được cơ quan có thẩm quyền cho phép vào Việt Nam để phục vụ hội nghị, hội chợ, thể dục thể thao, triển lãm.

	7
	Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính

	
	Phòng Cảnh sát giao thông Công an tỉnh Nghệ An

	8
	Kết quả thực hiện thủ tục hành chính

	
	Cấp biển số tạm thời và giấy chứng nhận  đăng ký xe tạm thời.

	9
	Lệ phí

	
	Thu theo Thông tư 229/2016/TT-BTC ngày 11/11/2016 của Bộ tài chính quy định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý lệ phí đăng ký, cấp biển phương tiện giao thông cơ giới đường bộ.

	10
	Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai

	
	Giấy khai đăng ký xe (mẫu số 02 ban hành kèm theo Thông tư số 15/2014/TT-BCA ngày 04/4/2014 của Bộ Công an)

	11
	Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính

	
	1. Luật Giao thông đường bộ (Luật số 23/2008/QH12, ngày 13/11/2008).

2. Thông tư số 15/2014/TT-BCA, ngày 04/4/2014 của Bộ Công an quy định về đăng ký xe.
3. Thông tư số 64/2017/TT-BCA, ngày 28/12/2017 của Bộ Công an sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 15/2014/TT-BCA ngày 04/4/2014 của Bộ Công an quy định về đăng ký xe.

4. Thông tư số 41/2016/TT-BCA, ngày 12/10/2016 của Bộ Công an quy định quy trình đăng ký xe.

5. Thông tư 229/2016/TT-BTC ngày 11/11/2016 của Bộ tài chính quy định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý lệ phí đăng ký, cấp biển phương tiện giao thông cơ giới đường bộ.


8. THỦ TỤC THU HỒI GIẤY CHỨNG NHẬN ĐĂNG KÝ, BIỂN SỐ XE MÔ TÔ TẠI PHÒNG CẢNH SÁT GIAO THÔNG CÔNG AN TỈNH NGHỆ AN
	1
	Trình tự thực hiện

	
	Bước 1: Chuẩn bị hồ sơ theo quy định của pháp luật.

Bước 2: Nộp hồ sơ đề nghị thu hồi giấy chứng nhận đăng ký xe, biển số xe tại bộ phận tiếp nhận và trả kết quả trụ sở Phòng Cảnh sát giao thông.

- Cán bộ tiếp nhận hồ sơ:

+  Kiểm tra giấy tờ của chủ xe, tiếp nhận Giấy khai thu hồi đăng ký, biển số xe; thu biển số, chứng nhận đăng ký xe; cấp giấy hẹn cho chủ xe.
+ In 02 giấy chứng nhận thu hồi

Bước 3: 
- Trường hợp thu hồi chứng nhận đăng ký xe để lấy tổng thành máy hoặc tổng thành khung thay thế cho xe khác thì xác nhận vào mặt sau giấy chứng nhận thu hồi đăng ký, biển số xe cấp cho tổng thành khung hoặc tổng thành máy.

- Trả giấy chứng nhận thu hồi đăng ký, biển số xe cho chủ xe. 

	2
	Cách thức thực hiện

	
	Trực tiếp tại trụ sở Phòng Cảnh sát giao thông Công an tỉnh Nghệ An, địa chỉ: Số 108, Đường Hoàng Phan Thái, Xóm 14, Xã Nghi Phú, Thành phố Vinh, Nghệ An.

Thời gian: Từ thứ 2 đến thứ 7 (Trong giờ hành chính).

	3
	Thành phần hồ sơ

	
	1. Giấy khai thu hồi đăng ký, biển số xe (theo mẫu).

2. Giấy chứng nhận đăng ký xe, biển số xe. 

Trường hợp mất đăng ký xe, biển số xe phải có đơn trình báo và cam kết chịu trách nhiệm trước pháp luật (đối với cá nhân) và công văn đề nghị (đối với tổ chức).

3. Giấy tờ của chủ xe.

Đối với xe của tổ chức quốc tế, cơ quan lãnh sự và nhân viên tổ chức đó, cần có giấy giới thiệu của Sở ngoại vụ. 

	4
	Số lượng hồ sơ

	
	01 (một) bộ 

	5
	Thời hạn giải quyết

	
	Không quá 2 ngày làm việc kể từ ngày nhận hồ sơ hợp lệ; 

	6
	Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính

	
	Các loại xe đã đăng ký tại Phòng Cảnh sát giao thông Công an tỉnh Nghệ An (xe theo quy định tại Điều 19 Thông tư số 15/2014/TT-BCA ngày 04/4/2014 của Bộ Công an):

- Xe hỏng không sử dụng được hoặc xe bị phá hủy do nguyên nhân khách quan.

- Xe tháo máy, khung để thay thế cho xe khác.

- Xe tạm nhập của cơ quan, tổ chức, cá nhân nước ngoài tái xuất hoặc chuyển nhượng tại Việt Nam.

- Xe được miễn thuế nhập khẩu, nay chuyển nhượng sang mục đích khác.

- Xe đăng ký tại các khu kinh tế - thương mại đặc biệt hoặc khu kinh tế cửa khẩu quốc tế theo quy định của Chính phủ khi tái xuất hoặc chuyển nhượng vào Việt Nam.

- Xe bị mất cắp, chiếm đoạt không tìm được, chủ xe đề nghị thu hồi giấy chứng nhận đăng ký xe.

- Xe hết niên hạn sử dụng; xe không được phép lưu hành theo quy định của pháp luật; xe có kết luận của cơ quan có thẩm quyền bị cắt hàn cả số máy và số khung hoặc chỉ cắt hàn số máy hoặc số khung.
- Xe đã đăng ký, cấp biển số nền màu xanh, chữ và số màu trắng; xe biển số ký hiệu 80 nền màu trắng, chữ và số màu đen khi có quyết định điều chuyển, bán, tặng, cho xe.

	7
	Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính

	
	Phòng Cảnh sát giao thông Công an tỉnh Nghệ An

	8
	Kết quả thực hiện thủ tục hành chính

	
	Cấp giấy chứng nhận thu hồi đăng ký, biển số xe.

	9
	Lệ phí

	
	Không thu lệ phí.

	10
	Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai

	
	Giấy khai thu hồi đăng ký, biển số xe (mẫu số 05 ban hành kèm theo Thông tư số 15/2014/TT-BCA ngày 04/4/2014 của Bộ Công an)

	11
	Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính

	
	1. Luật Giao thông đường bộ (Luật số 23/2008/QH12, ngày 13/11/2008).

2. Thông tư số 15/2014/TT-BCA, ngày 04/4/2014 của Bộ Công an quy định về đăng ký xe.
3. Thông tư số 64/2017/TT-BCA, ngày 28/12/2017 của Bộ Công an sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 15/2014/TT-BCA ngày 04/4/2014 của Bộ Công an quy định về đăng ký xe.

4. Thông tư số 41/2016/TT-BCA, ngày 12/10/2016 của Bộ Công an quy định quy trình đăng ký xe.

5. Thông tư 229/2016/TT-BTC ngày 11/11/2016 của Bộ tài chính quy định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý lệ phí đăng ký, cấp biển phương tiện giao thông cơ giới đường bộ.
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